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DEMARCHES RELATIVES AU STAGE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DEBUT	
  DU	
  STAGE	
  

Votre	
  stage	
  ne	
  peut	
  commencer	
  que	
  si	
  et	
  seulement	
  si	
  	
  

tous	
  les	
  signataires	
  ont	
  paraphé	
  la	
  conven=on	
  de	
  stage	
  en	
  3	
  exemplaires.	
  

SIGNATURE	
  DE	
  LA	
  CONVENTION	
  
vous	
  devez	
  :	
  
-­‐	
  Parapher	
  les	
  3	
  conven=ons	
  de	
  stage	
  
-­‐	
  Faire	
  viser	
  (signature	
  +	
  cachet)	
  les	
  3	
  exemplaires	
  à	
  l'organisme	
  d'accueil	
  
-­‐	
  Faire	
  signer	
  les	
  3	
  documents	
  à	
  Mme	
  Tribouley	
  
-­‐	
  RemeUre	
  les	
  3	
  originaux	
  au	
  secrétariat	
  du	
  M2	
  ISIFAR	
  -­‐	
  bureau	
  5055	
  (UFR	
  de	
  Mathéma=ques,	
  bâ=ment	
  Sophie	
  Germain).	
  

ATTENTION	
  :	
  La	
  signature	
  du	
  chef	
  d'établissement	
  demande	
  un	
  délai	
  de	
  15	
  jours	
  minimum.	
  	
  
Le	
  secrétariat	
  vous	
  avisera	
  dès	
  la	
  valida=on	
  du	
  document.	
  

EDITION	
  DE	
  LA	
  CONVENTION	
  DE	
  STAGE	
  
Lorsque	
   vous	
   avez	
   obtenu	
   l'accord	
   pédagogique,	
   vous	
   devez	
   établir	
   la	
   conven=on	
   de	
   stage	
   en	
   3	
   exemplaires	
   sur	
   le	
   site	
   de	
  
l'Université	
  Paris	
  Diderot	
  (Rubrique	
  étudiant,	
  ligne	
  "Orienta=on	
  et	
  inser=on	
  professionnelle)	
  à	
  l'aide	
  de	
  la	
  fiche	
  de	
  renseignement	
  :	
  	
  

http://www.univ-paris-diderot.fr/sc/site.php?bc=orientation&np=TELCONVLI&g=sm 

ACCORD	
  PEDAGOGIQUE	
  
Prendre	
   contact	
   avec	
   Karine	
   Tribouley	
   (karine.tribouley@univ-­‐paris-­‐diderot.fr)	
   afin	
   de	
   lui	
   présenter	
   le	
   descrip=f	
   de	
   votre	
   stage	
  
comportant	
  :	
  le	
  nom	
  de	
  l'entreprise,	
  le	
  nom	
  et	
  les	
  coordonnées	
  de	
  votre	
  futur	
  maître	
  de	
  stage	
  et	
  le	
  sujet	
  détaillé	
  sur	
  lequel	
  on	
  
vous	
  propose	
  de	
  travailler.	
  

1er	
  CONTACT	
  AVEC	
  L'ENTREPRISE	
  
-­‐	
  Définir	
  avec	
  l'entreprise	
  les	
  dates	
  du	
  stage	
  et	
  un	
  sujet	
  détaillé	
  pour	
  les	
  soumeUre	
  à	
  Mme	
  Triblouley,	
  responsable	
  du	
  master	
  2	
  
	
  	
  ISIFAR	
  (un	
  stage	
  n'offrant	
  que	
  du	
  travail	
  quo=dien	
  ne	
  peut	
  être	
  validé	
  pour	
  l'obten=on	
  du	
  M2).	
  	
  
	
  	
  AHenIon	
  :	
  La	
  date	
  limite	
  de	
  fin	
  du	
  stage	
  est	
  fixée	
  au	
  30	
  septembre	
  2014	
  (fin	
  de	
  l'année	
  universitaire).	
  

-­‐	
  Faire	
  remplir	
  la	
  fiche	
  de	
  renseignement	
  "stage"	
  à	
  l'entreprise	
  (document	
  indispensable	
  pour	
  l'édi=on	
  de	
  la	
  conven=on	
  de	
  stage)	
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DEMARCHES RELATIVES A LA SOUTENANCE DU RAPPORT 

 

	
  

	
  

	
  	
  

	
  

1	
  

• Prendre	
   contact	
   avec	
   Karine	
   Tribouley	
   (karine.tribouley@univ-­‐paris-­‐
diderot.fr)	
  début	
  septembre	
  afin	
  de	
  convenir	
  d’une	
  date.	
  CeUe	
  épreuve	
  se	
  
déroulera	
  dans	
  la	
  troisième	
  semaine	
  de	
  septembre.	
  

2	
  

• RemeHre	
   une	
   version	
   imprimée	
   de	
   votre	
   rapport	
   au	
   secrétariat	
   du	
  M2	
  
(UFR	
   de	
  Mathéma=ques,	
   Secrétariat	
   des	
  M2,	
   Site	
   PRG,	
   Bâ=ment	
   Sophie	
  
Germain	
  -­‐5ème	
  étage,	
  bureau	
  5055),	
  une	
  semaine	
  avant	
  la	
  soutenance	
  

3	
  
• Venir	
   accompagné	
   de	
   votre	
   Maître	
   de	
   stage	
   qui	
   fait	
   par=e	
   du	
   jury	
   de	
  
soutenance	
  et	
  par=cipe	
  à	
  votre	
  évalua=on.	
  

4	
  
• Se	
   munir	
   d’une	
   clé	
   USB	
   contenant	
   un	
   fichier	
   correspondant	
   à	
   votre	
  
exposé.	
  


